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Stellenausschreibung Kreisverbandsburomitarbeiter:in auf Minijobbasis

Der Kreisverband DIE LINKE.Duisburg sucht zum 1. Marz oder zum nachstmoglichen Termin fur
das Kreisburo in Duisburg eine:n

Mitarbeiter:in fur das Kreisverbandsbiro im Minijob auf 520 Euro Basis

Dein / Ihr Aufgabengebiet ist:

1. Mitgliederbetreuung: Verwaltung von Mitgliedsein-, -austritten und Mitgliederdaten-
pflege. Kontakt zu allen Parteigremien und -ebenen

Telefon- und Burodienst
Postbearbeitung analog und digital. Ubernahme des Schriftverkehrs des Kreisverbandes

Vorbereitung und Organisation von Kreisvorstandssitzungen mit aktueller Post, Berich-
ten und Protokollfihrung

5. Vorbereitung und Organisation von Kreisparteitagen und allen anderen Parteiveranstal-
tungen

Erstellung des Infobriefes mit der Einladung zu Kreisparteitagen und Versand
Erstellung des 14-tagigen Newsletters
Pflege und Aktualisierung der Homepage und aller Social Media Kanale

Generelle Buroorganisation und Kontaktstelle

= O 0 ~Jo

0. Alle sonstigen anfallenden Aufgaben

Von Dir / von lhnen erwarten wir:

Gesucht wird ein:e belastbare:r Allrounder:in. Die politischen Positionen der Partei DIE LINKE,
zumindest als Sympathisant:in, zu vertreten ist selbstverstandlich. Ein Grundwissen Uber Auf-
bau und Funktion der Partei ist hilfreich.

MS-Office: Word, Excel, etc. sollte beherrscht werden, ebenso wie der Umgang mit anderer
gangiger Software.

Umgang mit allen Medien, Grundlage er Grafik- und Videobearbeitung und auch die Erstellung
von Texten sollte kein Hindernis darstellen.

Typo3- und CMS-Kenntnisse waren wiinschenswert, sind aber nicht Bedingung, da sie schnell
erlernbar sind.

Ein grundlegendes Organisationstalent gehort ebenso zum Profil.

Die Partei DIE LINKE gewahrleistet die berufliche Gleichstellung von Frauen und Mannern. Be-
werbungen von Frauen sind daher ausdricklich erwunscht.
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DIE LINKE sieht sich der Gleichstellung von schwerbehinderten Beschaftigten in besonderer
Weise verpflichtet und begriBt deshalb Bewerbungen schwerbehinderter Menschen. Schwer-
behinderte Bewerber:innen werden nach MaBgabe des SGB IX bei gleicher Eignung,
Befahigung und fachlicher Leistung bevorzugt berucksichtigt.

Die Einstellung erfolgt Uber den Landesverband DIE LINKE.NRW. Die Bezahlung erfolgt nach
dem Tarifvertrag der Partei DIE LINKE. Die wochentliche flexible Arbeitszeit umfasst 10,5
Stunden pro Woche. Dieses entspricht einer monatlichen Gesamtarbeitszeit von 42 Stunden.
Das Gehalt betragt 520 Euro im Monat.

Aussagekraftige Bewerbungen mit den vollstandigen Unterlagen sind bitte bis spatestens zum
21. Februar 2023 per E-Mail (max. 2 MB) per E-Mail zu senden an

kreisverband@dielinke-du.de

oder sind schriftlich zu richten an:

DIE LINKE.Duisburg
Gravelottestr. 28

47053 Duisburg

Mit solidarischen GruBen.

Duisburg, den 31.01.2023

Kreisvorstand DIE LINKE.Duisburg
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